


общеразвивающих программ. 
1.4. Лица, осваивающие дополнительные профессиональные программы, яв-

ляются слушателями Института и имеют права и обязанности в соответствии с ло-
кальными актами Института. 

1.5. Лица, осваивающие дополнительные общеразвивающие программы, 
являются обучающимися/учащимися Института и имеют права и обязанности в 
соответствии с локальными актами Института. 

1.6. Обучение по программам дополнительного образования осуществляется на 
основе договора на обучение по программам дополнительного образования, 
заключаемого со слушателем, родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося и (или) с юридическим лицом, обязующимся 
оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. 

1.7. Обучение по программам дополнительного образования производится на 
русском языке как государственном языке Российской Федерации. Обучение по 
программам дополнительного образования на иностранном языке не производится. 

 
 

2. Содержание, структура и формы реализации дополнительных 
профессиональных программ. 

 
2.1. Содержание дополнительного профессионального образования 

определяется дополнительной профессиональной программой, разработанной 
Институтом в соответствии с федеральными законами и иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, региональными нормативными правовыми 
актами. 

Реализация дополнительных профессиональных программ направлена на 
совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой для 
профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального уровня в 
рамках имеющейся квалификации, а также на получение компетенции, необходимой 
для выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой 
квалификации.  

2.2. Содержание дополнительной профессиональной программы должно 
учитывать профессиональные стандарты, квалификационные требования, указанные в 
квалификационных справочниках по соответствующим должностям, профессиям и 
специальностям, или квалификационные требования к профессиональным знаниям и 
навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, которые 
устанавливаются в соответствии с федеральными законами и иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации. 

2.3. Содержание реализуемой дополнительной профессиональной программы и 
(или) отдельных ее компонентов (дисциплин (модулей), практик, стажировок) должно 
быть направлено на достижение целей программы, планируемых результатов ее 
освоения. 

2.4. Структура дополнительной профессиональной программы включает цель, 
планируемые результаты обучения, учебный план, календарный учебный график, 
рабочие программы учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), органи-
зационно-педагогические условия, формы аттестации, оценочные материалы и иные 
компоненты. 

2.5. В структуре программы повышения квалификации должно быть 
представлено описание перечня профессиональных компетенций в рамках имеющейся 



квалификации, качественное изменение которых осуществляется в результате 
обучения. 

Учебный план программы повышения квалификации определяет перечень, 
трудоемкость и распределение учебных разделов (модулей), тем, иных видов учебной 
деятельности слушателей и формы аттестации и может быть представлен учебно-
тематическим планом. 

2.6. Программа профессиональной переподготовки разрабатывается Институтом 
на основании установленных квалификационных требований, профессиональных 
стандартов и требований, соответствующих федеральных государственных образо-
вательных стандартов среднего профессионального и высшего образования к ре-
зультатам освоения образовательных программ. 

В структуре программы профессиональной переподготовки должны быть 
представлены: 

- характеристика новой квалификации и связанных с ней видов профессиональной 
деятельности, трудовых функций или уровней квалификации; 

- характеристика компетенций, подлежащих совершенствованию, или перечень 
новых компетенций, формирующихся в результате освоения программы. 

Учебный план дополнительной профессиональной программы профессиональной 
переподготовки определяет перечень, трудоемкость и распределение учебных курсов, 
дисциплин (модулей), иных видов учебной деятельности слушателей и формы 
аттестации. 

2.7. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 
программы определяются образовательной программой и договором на обучение по 
программам дополнительного образования. Срок освоения дополнительной 
профессиональной программы должен обеспечивать возможность достижения 
планируемых результатов и получение новых компетенций, заявленных в программе. 

Минимально допустимый срок освоения программ повышения квалификации не 
может быть менее 16 часов, а срок освоения программ профессиональной пере-
подготовки - менее 250 часов. 

Обучение по индивидуальному учебному плану (в т.ч. ускоренное) в пределах 
осваиваемой дополнительной профессиональной программы не осуществляется. 

2.8. Обучение по дополнительным образовательным программам в Институте 
осуществляется в следующих формах: 

- очной, в том числе с применением дистанционных образовательных техно-
логий, реализуемых в основном с использованием систем видеоконференцсвязи и 
(или) систем дистанционного обучения, обеспечивающих интерактивное взаимо-
действие обучаемых и преподавателей в процессе обучения; 

- заочной, в том числе с использованием дистанционных образовательных 
технологий, обеспечивающих доставку обучаемым основного объема изучаемого 
материала и предоставляющих обучаемым возможность самостоятельной работы по 
освоению изучаемого материала; 

- очно-заочной, в том числе с использованием дистанционных образовательных 
технологий. 

2.9. Дополнительные профессиональные программы могут реализовываться 
полностью или частично в форме стажировки. 

Стажировка осуществляется в целях изучения передового опыта, в т.ч. зару-
бежного, а также закрепления теоретических знаний, полученных при освоении 
программ повышения квалификации или профессиональной переподготовки, и при-
обретения практических навыков и умений для эффективного использования при 



исполнении обязанностей по занимаемой или более высокой должности. 
2.10. Дополнительные профессиональные программы, в т.ч. в форме стажировки, 

реализуются Институтом как самостоятельно, так и посредством сетевых форм. 
Сетевая форма реализации образовательных программ (далее - сетевая форма) 

обеспечивает возможность освоения слушателями дополнительной профессиональной 
программы с использованием ресурсов Института и сторонних организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность, в том числе иностранных, а также при 
необходимости с использованием ресурсов иных организаций. В реализации 
дополнительных профессиональных программ с использованием сетевой формы наряду 
с организациями, осуществляющими образовательную деятельность, также могут 
участвовать научные организации, медицинские организации, организации культуры, 
физкультурно-спортивные и иные организации, обладающие ресурсами, необходимыми 
для осуществления обучения в соответствии с образовательной программой. 

2.11. Использование сетевой формы реализации дополнительных професси-
ональных программ осуществляется на основании договора между Институтом и 
организациями, указанными в п. 2.10 настоящего раздела. Для организации реализации 
дополнительных профессиональных программ с использованием сетевой формы 
Институт и вышеуказанные организации совместно разрабатывают и утверждают 
образовательные программы. 

В договоре о сетевой форме реализации дополнительных программ указываются: 
- вид (часть образовательной программы определенного вида), реализуемой с 

использованием сетевой формы; 
- статус слушателей, обучающихся/учащихся в организациях, участвующих в 

реализации дополнительных профессиональных программ с использованием сетевой 
формы, правила приема на обучение по дополнительной профессиональной программе, 
реализуемой с использованием сетевой формы; 

- условия и порядок осуществления образовательной деятельности по допол-
нительной профессиональной программе (части программы), реализуемой посредством 
сетевой формы, в том числе распределение обязанностей между организациями, порядок 
реализации дополнительной профессиональной программы (части программы), характер 
и объем ресурсов, используемых каждой организацией, реализующей дополнительные 
профессиональные программы посредством сетевой формы; 

- выдаваемые документ о квалификации, документ или документы об обучении, а 
также организации, осуществляющие образовательную деятельность, которыми 
выдаются указанные документы; 

- срок действия договора, порядок его изменения и прекращения. 

3. Содержание, структура и формы реализации дополнительных 
общеразвивающих программ 

 
3.1. Содержание и сроки дополнительного образования детей определяются 

дополнительной общеразвивающей программой, разработанной Институтом в 
соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, региональными нормативными правовыми актами. 

3.2. Содержание реализуемой дополнительной общеразвивающей программы и 
(или) отдельных ее компонентов (дисциплин (модулей), практик, стажировок) должно 
быть направлено на достижение целей программы, планируемых результатов ее 
освоения. 

3.3. Дополнительная общеразвивающая программа представляет собой комплекс 



основных характеристик образования (цель, объем, содержание, планируемые 
результаты), организационно-педагогических условий, форм аттестации, учебного плана, 
календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических 
материалов. 

3.4. Реализация дополнительной общеразвивающей программы может быть 
направлена на: 

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся/учащихся; 
- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся/учащихся в 

интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом и инженерно-
техническом развитии;  

- укрепление здоровья, формирование культуры здорового и безопасного образа 
жизни; 

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-
патриотического, трудового воспитания обучающихся/учащихся; 

- выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся/учащихся, а также 
лиц, проявивших выдающиеся способности; 

- профессиональную ориентацию обучающихся/учащихся; 
- создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 

профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся/учащихся; 
- социализацию и адаптацию обучающихся/учащихся к жизни в обществе; 
- формирование общей культуры обучающихся/учащихся; 
- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучаю-

щихся/учащихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 
осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных 
стандартов и федеральных государственных требований. 

3.5. Образовательный процесс организуется Институтом в соответствии с 
учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы 
обучающихся/учащихся одного возраста или разных возрастных категорий 
(разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения (например, 
клубы, секции, кружки, лаборатории, студии, мастерские, школы). 

Количество обучающихся в объединении определяется действующими 
Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и 
организации режима работы образовательных организаций дополнительного 
образования. Возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий в 
объединении в зависимости от направленности дополнительных общеразвивающих 
программ определяются содержанием и условием реализации дополнительной 
общеразвивающей программы и указываются в программе, а также аннотации к ней. 

Обучение по индивидуальному учебному плану (в т.ч. ускоренное) в пределах 
осваиваемой дополнительной общеразвивающей программы не осуществляется. 

3.6. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 
программы определяются образовательной программой и договором на обучение по 
программам дополнительного образования. 

Срок освоения дополнительной общеразвивающей программы должен 
обеспечивать возможность достижения планируемых результатов. Минимально до-
пустимый срок освоения дополнительной общеразвивающей программы не может быть 
менее 6 часов. 

3.7. Обучение по дополнительным общеразвивающим программам в Институте 
осуществляется в следующих формах: 



- очной, в том числе с применением дистанционных образовательных технологий, 
реализуемых в основном с использованием систем видеоконференцсвязи и (или) систем 
дистанционного обучения, обеспечивающих интерактивное взаимодействие обучаемых 
и преподавателей в процессе обучения; 

- заочной, в том числе с использованием дистанционных образовательных 
технологий, обеспечивающих доставку обучаемым основного объема изучаемого 
материала и предоставляющих обучаемым возможность самостоятельной работы по 
освоению изучаемого материала; 

- очно-заочной, в том числе с использованием дистанционных образовательных 
технологий. 

3.8. Дополнительные общеразвивающие программы реализуются Институтом как 
самостоятельно, так и посредством сетевых форм. 

Сетевая форма реализации образовательных программ (далее - сетевая форма) 
обеспечивает возможность освоения обучающимися/учащимися дополнительной 
общеразвивающей программы с использованием ресурсов Института и сторонних 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в том числе 
иностранных, а также при необходимости с использованием ресурсов иных организаций. 

В реализации дополнительных общеразвивающих программ с использованием 
сетевой формы наряду с организациями, осуществляющими образовательную 
деятельность, также могут участвовать научные организации, медицинские организации, 
организации культуры, физкультурно-спортивные и иные организации, обладающие 
ресурсами, необходимыми для осуществления обучения в соответствии с 
образовательной программой. 

3.9. Использование сетевой формы реализации дополнительных общеразвивающих 
программ осуществляется на основании договора между Институтом и организациями, 
указанными в п. 3.7. Для организации реализации дополнительных общеразвивающих 
программ с использованием сетевой формы Институт и вышеуказанные организации 
совместно разрабатывают и утверждают образовательные программы. 

В договоре о сетевой форме реализации дополнительных общеразвивающих 
программ указываются: 

- вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть 
образовательной программы определенных уровня, вида и направленности), реализуемой 
с использованием сетевой формы; 

- статус обучающихся/учащихся в организациях, участвующих в реализации 
дополнительных общеразвивающих программ с использованием сетевой формы, правила 
приема на обучение по дополнительной общеразвивающей программе, реализуемой с 
использованием сетевой формы; 

- условия и порядок осуществления образовательной деятельности по допол-
нительной общеразвивающей программе (части программы), реализуемой посредством 
сетевой формы, в том числе распределение обязанностей между организациями, порядок 
реализации дополнительной общеразвивающей программы (части программы), характер 
и объем ресурсов, используемых каждой организацией, реализующей дополнительные 
общеразвивающие программы посредством сетевой формы; 

- выдаваемые документ или документы об образовании и (или) о квалификации, 
документ или документы об обучении, а также организации, осуществляющие 
образовательную деятельность, которыми выдаются указанные документы; 

- срок действия договора, порядок его изменения и прекращения. 
 
 



4. Порядок и условия предоставления услуг по дополнительному образованию 
 

4.1. Институт осуществляет обучение по дополнительным профессиональным и 
общеразвивающим программам за счет средств субсидии на финансовое обеспечение 
государственного задания Институту на оказание государственных услуг и на платной 
основе в соответствии с договором на обучение, заключаемого со слушателем, 
законным представителем несовершеннолетнего, а также договором на обучение по 
программам дополнительного профессионального образования, заключаемого с 
физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, 
зачисляемого на обучение. 

4.2. К освоению дополнительных профессиональных программ в Институте 
допускаются: 

- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 
- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 
4.3. К освоению дополнительных общеразвивающих программ в Институте 

допускаются: 
- любые лица без предъявления требований к уровню образования с учётом 

возрастных и индивидуальных особенностей детей, если иное не обусловлено 
спецификой реализуемой образовательной программы. 

4.4. Информация об условиях реализации программ дополнительного 
образования размещается в автоматизированной информационной системе 
«Платформа» (далее - АИС «Платформа»). 

В АИС «Платформа» содержится следующая информация: 
 - название, вид и форма реализации дополнительной программы; 
 - сроки освоения дополнительной программы; 
 - краткая аннотация дополнительной программы; 
 - форма документа о квалификации (дополнительная профессиональная 
программа) или об успешном окончании образовательной программы (дополнительная 
общеразвивающая программа), выдаваемого по окончании обучения; 
 - стоимость обучения1. 

При личном обращении лиц, указанных в п. 4.2, 4.3 настоящего раздела (по 
телефону или письменно, в том числе в электронной форме), информация об условиях 
реализации дополнительной программы предоставляется сотрудниками структурных 
подразделений Института, участвующими в организации дополнительных программ. 
Информация об условиях освоения дополнительных программ предоставляется 
бесплатно. 

Обучение по дополнительным программам за счет средств субсидии на фи-
нансовое обеспечение государственного задания Институту (далее - государственная 
услуга) оказывается в объёмах, установленных министерством образования и науки 
Астраханской области в государственном задании Институту на очередной 
календарный год и в соответствии с планом образовательной и методической дея-
тельности Института, утвержденным Ученым советом Института. 

Государственная услуга оказывается за счет средств из бюджета Астраханской 
области и является бесплатной для её получателей. 

4.5. К получателям государственной услуги относятся следующие категории 
лиц: 

 
1 В случае предоставления образовательных услуг на платной основе. 
 



- педагогические и руководящие работники, служащие образовательных орга-
низаций и специалисты иных учреждений, подведомственных органам исполни-
тельной власти и органам местного самоуправления, осуществляющим управление в 
сфере образования; 

- лица, направляемые на обучение органами исполнительной власти и органами 
местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования; 

- дети в возрасте от 7 до 18 лет; 
- иные лица в соответствии с государственным заданием Институту. 
4.6. Государственная услуга в рамках средств субсидии на финансовое 

обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг может 
оказываться на основании: 

- регистрации получателя государственной услуги в АИС «Платформа» на 
соответствующую дополнительную программу, что является акцептом публичной 
оферты Института об оказании образовательной услуги (Приложение № 1), а также, в 
случае личного обращения получателя государственной услуги в Институт, 
заключенного договора на обучение по программам дополнительного образования 
(Приложение № 2); 

- заявки руководителя органа местного самоуправления, осуществляющего 
управление в сфере образования на территории Астраханской области или руково-
дителя образовательной организации. 

4.7. Образовательная услуга, не входящая в состав государственного задания, 
может быть предоставлена на платной основе на основании: 

- регистрации получателя образовательной услуги в АИС «Платформа» на со-
ответствующую дополнительную программу, что является акцептом публичной 
оферты Института об оказании образовательной услуги (Приложение № 1), а также, в 
случае личного обращения получателя государственной услуги в Институт, 
заключенного договора на обучение по программам дополнительного образования 
(Приложение № 2), и оплаты предоставляемой образовательной услуги; 

- заключенного договора на обучение по программам дополнительного 
профессионального образования (Приложение № 3) в случае, если Заказчик является 
юридическим лицом, и оплаты предоставляемой образовательной услуги. 

Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо государ-
ственных услуг, предусмотренных в государственном задании Института и осу-
ществляемых за счет средств субсидии на финансовое обеспечение государственного 
задания Институту на оказание государственных услуг. 

Базовые расценки на платные образовательные услуги утверждаются приказом 
директора Института. 

Институт вправе снизить стоимость платной образовательной услуги 
получателю, достигшему успехов в учебе и (или) научной деятельности, а также 
нуждающемуся в социальной помощи. Решение о снижении стоимость платной 
образовательной услуги принимается директором Института 

Публичная оферта об оказании образовательных услуг по программам 
дополнительного образования и дополнительного (профессионального) образования 
/договор на обучение по программам дополнительного профессионального 
образования содержат следующие сведения: 

- полное наименование образовательной организации (исполнителя), сведения о 
лицензии на осуществление образовательной деятельности исполнителя (наимено-
вание лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии); 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) слушателя, зачисляемого на обучение, 



его место жительства, телефон (указывается в случае оказания платных образова-
тельных услуг в пользу слушателя, являющегося заказчиком по договору), паспортные 
данные, дата рождения, сведения об образовании; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) слушателя (обучающегося/учащегося), 
зачисляемого на обучение, его место жительства, телефон (указывается в случае 
оказания платных образовательных услуг в пользу слушателя 
(обучающегося/учащегося), не являющегося заказчиком по договору), паспортные 
данные, дата рождения, сведения об образовании; фамилия, имя, отчество (при 
наличии) представителя исполнителя, реквизиты документа, удостоверяющего 
полномочия представителя исполнителя 

- наименование организации с указанием должности, фамилии, имени, отчества 
(при наличии) лица, действующего от имени организации, документов, под-
тверждающих полномочия указанного лица, телефон; 

- наименование услуги (вид и название), объём часов, форма обучения, сроки 
оказания услуги; 

- права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и слушателя; 
- полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты; 
- вид документа (при наличии), выдаваемого после успешного освоения соот-

ветствующей дополнительной профессиональной программы (или её части); 
- порядок изменения и расторжения договора; 
- другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых 

платных образовательных услуг; 
- адреса сторон или место жительства заказчика, слушателя; 
- банковские реквизиты сторон. 
4.8. Образовательный процесс по дополнительным программам в Институте 

осуществляется в течение всего календарного года. 
4.9. Вся документация, касающаяся реализации дополнительных программ 

(расписания, приказы о зачислении, приказы об отчислении и т.д.), подписывается 
исполнительным директором Института. 

4.10. Реализация дополнительной профессиональной программы включает: 
- разработку и согласование расписания занятий по дополнительной 

профессиональной программе в соответствии с установленной формой (Приложение 
№ 4) - не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до начала обучения; 

- издание приказа о зачислении слушателей дополнительной профессиональной 
программы в соответствии с установленной формой (Приложение № 5) - не позднее 
дня начала обучения. По программам профессиональной переподготовки (объёмом не 
менее 250 академических часов) дополнительное зачисление на текущую программу 
возможно только в случае, если прошло не более 25 % от объема академических часов 
программы в целом; 

- издание приказа о допуске к защите и (или) об итоговой аттестации слушателей 
по дополнительной профессиональной программе профессиональной переподготовки 
в соответствии с установленной формой (Приложение № 7) - не позднее чем за 30 
(тридцать) дней до итоговой аттестации; 

- издание приказа об отчислении слушателей дополнительной 
профессиональной программы в соответствии с установленными формами 
(Приложения № 9, 10), выдача удостоверения о повышении квалификации и (или) 
диплома о профессиональной переподготовке - не позднее 3 (трех) дней после дня 
проведения итоговой аттестации. 

4.11. Реализация дополнительной общеразвивающей программы включает: 



- разработку и согласование расписания занятий по дополнительной 
общеразвивающей программе в соответствии с установленной формой (Приложение № 
11) - не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до начала обучения; 

- издание приказа о зачислении обучающегося/учащегося дополнительной 
общеразвивающей программы в соответствии с установленной формой (Приложение 
№ 6) - не позднее дня начала обучения. По дополнительным общеразвивающим 
программам, объёмом от 72 академических часов, возможно дополнительное 
зачисление на текущую программу, если прошло не более 25 % от объема 
академических часов программы в целом; 

- издание приказа об отчислении обучающегося/учащегося дополнительной 
общеразвивающей программы, в соответствии с установленной формой (Приложение 
№ 8) - в день окончания обучения по дополнительной общеразвивающей программе 
или в первый рабочий день, если окончание программы пришлось на выходной день; 

- выдача сертификата об успешном освоении программы (если это предусмот-
рено программой) не позднее 3 (трех) дней после дня окончания обучения по допол-
нительной общеразвивающей программе. 

4.12. Образовательная деятельность слушателей предусматривает следующие 
виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, 
лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые игры, 
ролевые игры, тренинги, семинары по обмену опытом, выездные занятия, экскурсии, 
консультации, выполнение аттестационной, дипломной, проектной работы, выпускной 
квалификационной работы и другие виды учебных занятий и учебных работ, 
определенные учебным планом. 

4.13. Образовательная деятельность обучающихся/учащихся предусматривает 
следующие виды учебных занятий и учебных работ: теоретические (лекции, беседы, 
дискуссии), практические занятия (лабораторные работы, круглые столы, мастер-
классы, мастерские, деловые и ролевые игры, тренинги, выездные занятия, экскурсии, 
консультации, выполнение проектной работы) и другие виды учебных занятий и 
учебных работ, определенные учебным планом. 

4.14. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 
продолжительностью 45 минут. Одно занятие включает, как правило, два 
академических часа. 

4.15. Между первым и вторым учебными занятиями устанавливается в 
расписании перерыв продолжительностью 10 мин. 

Между вторым и третьим занятием может устанавливаться обеденный перерыв 
продолжительностью 30 мин. 

4.16. Режим проведения занятий по дополнительным профессиональным 
образовательным программам: не более 8 академических часов в день. 

Режим проведения занятий по дополнительным общеразвивающим программам: 
не более 4 академических часов в день. 

4.17. При реализации дополнительных образовательных программам Институт 
самостоятельно определяет соотношение объема занятий, проводимых путем 
непосредственного взаимодействия педагогического работника со слушателями, 
обучающимися/учащимися, в том числе с применением электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий. Допускается отсутствие занятий, 
проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического работника со 
слушателями, обучающимся/учащимися в аудитории. Образовательная деятельность с 
применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 
проводится как в форме непосредственного взаимодействия педагогического 



работника со слушателями, обучающимися/учащимися (через телекоммуникационные 
каналы связи), так и в форме самостоятельной работы слушателей, 
обучающихся/учащихся. 

4.18. Реализация дополнительных образовательных программам или их частей 
возможна с применением электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий.  

При первичной регистрации в АИС «Платформа» слушателю, 
обучающемуся/учащемуся присваивается логин и пароль. Посредством авторизации в 
АИС «Платформа» слушатель, обучающийся/учащийся получает доступ к системе 
электронного обучения. 

Учебно-методическое обеспечение обучения, оказание учебно-методической 
помощи слушателям, обучающимся/учащимся, оказываемых дистанционно с 
использованием информационных и телекоммуникационных технологий, 
определяется локальным актом Института.  

4.19. При реализации дополнительных профессиональных программ полностью 
или частично в форме стажировки, которая может проводиться с отрывом, частичным 
отрывом и без отрыва от основного места работы слушателя, Институт заключает: 

- договор возмездного оказания услуг (выполнения работ) с юридическим или 
физическим лицом, организующим стажировку; 

- безвозмездное соглашение об организации стажировки в условиях образова-
тельной организации или производства между Институтом и организацией (пред-
приятием), на базе которых проводится стажировка. 

Стажировка может быть организована для одного слушателя и для группы 
слушателей. 

Сроки и продолжительность стажировки - самостоятельной программы 
повышения квалификации согласовываются с организацией, принимающей стажёров, 
и определяются планом образовательной и методической деятельности Института. 
Сроки и продолжительность стажировки - части дополнительной профессиональной 
программы определяются в соответствии с ее учебным планом и расписанием и также 
согласовываются с принимающей организацией. 

4.20. Содержание стажировки учитывает содержание дополнительной про-
фессиональной программы, частью которой она является, и предложения организаций, 
направляющих специалистов на стажировку. Оно конкретизируется индивидуальным 
планом стажёра, составленным стажёром в соответствии с темой дополнительной 
профессиональной программы (темы модуля/раздела) и темой стажировки. 

4.21. В программу стажировки как самостоятельной дополнительной профес-
сиональной программы повышения квалификации включаются вводное (установоч-
ное) занятие, инструктивные, консультационные, самостоятельные занятия и итоговая 
аттестация (подведение итогов стажировки). 

Вводное занятие включает: ознакомление стажера с принимающей 
организацией, режимом работы, правилами внутреннего распорядка, наличием и 
организацией мест для выполнения самостоятельной работы; инструктаж по охране 
труда, электро- и пожаробезопасности; выявление профессиональных потребностей и 
затруднений стажера; разработку перечня работ (видов деятельности) для стажировки; 
разработку плана их выполнения и формы итоговой аттестации (отчётные материалы 
и результаты). 

В процессе стажировки слушатели могут вести дневники стажировки. По 
результатам стажировки слушатель делает отчёт о результатах стажировки. 

4.22. Для организации стажировки Институт определяет: 



- куратора; 
- преподавателей (наставников) по согласованию с администрацией 

принимающей организации, являющейся базой для проведения стажировки. 
Куратор организует стажировку. Преподаватель (наставник) реализует 

содержание стажировки. Куратор и преподаватель (наставник) стажировки: 
консультируют стажёров, согласовывают тему и индивидуальные планы, проверяют 
отчеты о стажировке и делают письменное заключение о результатах стажировки. 

4.23. При освоении дополнительных образовательных программ возможен зачет 
результатов освоения слушателями, обучающимися/учащимися учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ 
в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 

При освоении дополнительных профессиональных программ профессиональной 
переподготовки возможен зачет учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
освоенных в процессе предшествующего обучения, по основным профессиональным 
образовательным программам и дополнительным профессиональным программам при 
условии, что объем освоенного ранее учебного предмета (курса, дисциплины, модуля) 
не менее объема соответствующего учебного предмета (курса, дисциплины, модуля) 
осваиваемой дополнительной образовательной программы.  

Зачет осуществляется по заявлению слушателя, родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося на основании документов, 
подтверждающих результаты пройденного обучения: 

а) документа об образовании и (или) о квалификации, в том числе об 
образовании и (или) о квалификации, полученных в иностранном государстве; 

б) документа об обучении, в том числе справки об обучении или о периоде 
обучения, документа, выданного иностранными организациями (справки, 
академической справки и иного документа). 

Заявление (с приложением документов, подтверждающих результаты 
пройденного обучения) на имя директора Института подается в свободной форме 
лично, либо на адрес электронной почты Института. 

Решение о зачете принимает педагогический работник/преподаватель, 
ответственный за реализацию данной дополнительной образовательной программы, 
курса, учебного предмета (дисциплины, модуля), практики.  

При предоставлении слушателем, родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося документов, подтверждающих освоение 
образовательной программы или ее части в виде онлайн-курсов в иной организации, 
Институт проводит верификацию онлайн-курса на предмет определения их 
актуальности, глубины, содержания, степени соответствия целям и результатам 
обучения по образовательным программам, реализуемым Институтом, возможности 
достижения компетенций в онлайн-режиме. Уровень освоенных онлайн-курсов 
должен быть не ниже уровня соответствующих учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей), иных компонентов образовательных программ, реализуемых Институтом. 

Решение о зачете отражается в приказе Института с приложением документов, 
отражающих факт освоенного ранее учебного предмета (курса, дисциплины, модуля), 
практики и заключения педагогического работника/преподавателя о зачете учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики. 

Зачету не подлежат результаты итоговой аттестации. 
Зачтенные результаты пройденного обучения учитываются в качестве 

результатов промежуточной аттестации по соответствующей части дополнительной 
образовательной программы. 



При установлении несоответствия результатов пройденного обучения по 
освоенной ранее образовательной программе (ее части) требованиям к планируемым 
результатам обучения по соответствующей части осваиваемой образовательной 
программы Институт отказывает слушателю, обучающемуся/учащемуся в зачете. 

Решение об отказе с обоснованием причин отказа предоставляется слушателю, 
родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося в течение 
трех рабочих дней в письменной форме или в форме электронного документа, 
направленного на адрес электронной почты слушателя. 

При необходимости зачета результатов пройденного обучения, подтверждаемых 
документами об образовании и (или) квалификации, полученными в иностранном 
государстве, в том числе которые не соответствуют условиям, предусмотренным 
частью 3 статьи 107 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», а также подтверждаемых документами об обучении, 
выданными иностранными организациями, регулируется действующим 
законодательством Российской Федерации.  

4.24. Слушатели, обучающиеся/учащиеся вправе осваивать наряду с учебными 
предметами, курсами, дисциплинами по осваиваемой дополнительной 
образовательной программе любые другие учебные предметы, курсы, дисциплины 
дополнительных образовательных программ (в том числе реализуемых в рамках 
платных образовательных услуг) в Институте. Все дополнительные образовательные 
программы Института, выбранные слушателем, обучающимся/учащимся, должны 
осваиваться в полном объеме. 

Возникновение отношений по освоению наряду с учебными предметами, 
курсами, дисциплинами по осваиваемой дополнительной образовательной программе 
любых других учебных предметов, курсов, дисциплин дополнительных 
образовательных программ (в том числе реализуемых в рамках платных 
образовательных услуг) в Институте происходит согласно пунктам 4.6, 4.7 настоящего 
Положения. 

Текущий контроль успеваемости, промежуточная аттестация обучающихся, 
осваивающих другие учебные предметы, курсы, производятся соответствии с 
локальным актом Института. 

4.25. Оказание услуг дополнительного образования может быть досрочно 
прекращено (путём отчисления слушателя, обучающегося/учащегося) или 
приостановлено, в том числе по инициативе Института или по инициативе стороны, 
заключившей соответствующий договор. Основаниями для прекращения или 
приостановления оказания услуги являются неисполнение или ненадлежащее 
исполнение сторонами договорных обязательств или невыполнение слушателем 
требований дополнительной образовательной программы. 

4.26. В случаях невыполнения слушателем, обучающимся/учащимся требований 
дополнительной программы по уважительной причине (подтвержденной 
документально), он отчисляется из учебной группы с правом зачисления (на основании 
его заявления или заявления родителей (законных представителей) 
обучающегося/учащегося) на эту же дополнительную программу, реализуемую в 
другие сроки или близкую по содержанию дополнительную программу с аналогичным 
содержанием согласно плану образовательной и методической деятельности 
Института. 

В случаях уважительной причины, на основании личного заявления слушателя 
или заявления родителей (законных представителей) обучающегося/учащегося, и 
графика сдачи самостоятельно выполненных учебных заданий, по согласованию с 



директором Института, слушатель, обучающийся/учащийся может быть переведён на 
индивидуальный график обучения для реализации части дополнительной 
профессиональной программы. 

4.27. Сроки предоставления государственной услуги могут быть изменены по 
согласованию сторон, в том числе на основании соответствующих заявок 
руководителей образовательных организаций, органов местного самоуправления, 
осуществляющих функции в сфере образования, педагогов дополнительного 
образования с указанием причин изменения сроков. 

4.28. Обучение по дополнительной программе считается завершенным, если 
слушатель, обучающийся/учащийся полностью выполнил учебный план программы и 
успешно прошел итоговую аттестацию (если таковая имеется) в форме, преду-
смотренной программой. 

 
5. Итоговая аттестация и документы о квалификации 

 
5.1. Итоговая аттестация слушателей, осваивающих дополнительную 

профессиональную программу, является обязательной. Оценка качества освоения 
дополнительной профессиональной программы проводится в отношении соответствия 
результатов освоения программы заявленным целям и планируемым результатам 
обучения. 

5.2. К итоговой аттестации допускаются слушатели, завершившие обучение и 
успешно выполнившие все работы, предусмотренные учебным планом. 

5.3. В случае, если слушатель не может пройти итоговую аттестацию по 
уважительным причинам (болезнь, производственная необходимость и др.), которые 
подтверждены соответствующими документами, то на основе его личного заявления 
сроки прохождения им итоговой аттестации переносятся. 

5.4. В случае неявки слушателя на итоговую аттестацию по уважительной 
причине (подтвержденной документально) прохождение её возможно по заявлению 
слушателя в согласованные сроки. 

5.5. В случае неявки без уважительной причины слушатель до итоговой 
аттестации не допускается и отчисляется с дополнительной профессиональной 
программы. 

5.6. Итоговая аттестация может проводиться с использованием дистанционных 
образовательных технологий. 

5.7. Итоговая аттестация по программам повышения квалификации может 
проводиться в следующих формах: экзамен (в т.ч. междисциплинарный); 
собеседование; зачет; тестирование; реферат; эссе; защита итоговой аттестационной 
работы, в т.ч. групповой (образовательной программы, пособия, методической 
разработки, комплекта нормативной или учебной документации, комплекта 
методического (дидактического) обеспечения, педагогического (управленческого) 
проекта (программы), аналитического отчета по опытно-экспериментальной работе, 
анализа результатов педагогической (управленческой) деятельности с использованием 
изученных педагогических (управленческих) средств и т.п.); круглый стол; деловая 
игра и т.п. 

5.8. Итоговая аттестация по дополнительным профессиональным программам, 
реализуемым в форме стажировки (подведение итогов стажировки) может включать 
собеседование по видам профессиональной деятельности, освоенных стажером; 
самооценку результатов освоения современных технологий и приемов работы; отчет 
стажера о возможности использования результатов стажировки в профессиональной 



деятельности в рамках должностных обязанностей. 
5.9. Итоговая аттестация по программам профессиональной переподготовки 

может состоять из одного или нескольких аттестационных испытаний, например, 
итоговый экзамен и (или) защита итоговой аттестационной работы. 

5.10. Для подготовки итоговой аттестационной работы по программе 
профессиональной переподготовки слушателю назначается руководитель и, при 
необходимости, консультанты. Закрепление за слушателем тем итоговых работ, 
назначение руководителей и консультантов осуществляется приказом 
исполнительного директора Института. 

5.11. Состав аттестационной комиссии, дата и время проведения итоговой 
аттестации по каждой программе профессиональной переподготовки оформляется 
приказом исполнительного директора Института. Дата и время проведения итоговой 
аттестации доводится до слушателей не позднее чем за 30 (тридцать) дней. 

5.12. В состав аттестационной комиссии по программе профессиональной 
переподготовки могут входить представители министерства образования и науки 
Астраханкой области, работодатели слушателей, ведущие специалисты по профилю 
программы, преподаватели, научно-педагогические работники, представители 
администрации Института. Количественный состав аттестационной комиссии 3-5 
человек, включая председателя и секретаря. 

5.13. Председателем аттестационной комиссии по программе профессиональной 
переподготовки может быть представитель министерства образования и науки 
Астраханкой области или другое лицо из сторонних организаций по профилю 
образовательной программы. Председатели аттестационных комиссий организуют и 
контролируют деятельность комиссии, обеспечивают единство требований, 
предъявляемых к слушателям, оформляют протокол и отчёт о работе аттестационной 
комиссии (в т.ч. рекомендации по совершенствованию качества реализации 
программы профессиональной переподготовки). 

5.14. Результаты итоговых аттестационных испытаний объявляются после 
оформления и подписания протоколов заседаний аттестационной комиссии. 

5.15. Заседания аттестационных комиссий оформляются протоколами 
(Приложение № 12). В протокол заседания могут вносится мнения членов комиссии о 
представленной работе, уровне сформированности компетенций, умениях и знаниях, 
выявленных в процессе итогового аттестационного испытания. 

5.16. По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний 
программ: 

- повышения квалификации выставляются отметки по двухбалльной системе: 
удовлетворительно (зачтено) или неудовлетворительно (не зачтено); 

- профессиональной переподготовки выставляются отметки по четырёх 
балльной системе: отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно. 

5.17. Решение по результатам проведения итоговой аттестации по программам 
повышения квалификации оформляется преподавателем(ями), проводящими 
итоговую аттестацию в ведомости, которая является основанием для приказа об 
отчислении и выдаче документов о квалификации. 

5.18. Решение по результатам проведения итоговой аттестации по программам 
профессиональной переподготовки принимается аттестационной комиссией сразу по 
завершению итоговой аттестации на закрытом заседании простым большинством 
голосов членов комиссии. При равном числе голосов голос председателя является 
решающим. 



5.19. По результатам итоговой аттестации слушатель имеет право подать 
письменное заявление об апелляции по вопросам, связанным с процедурой 
проведения итоговых аттестационных испытаний, не позднее следующего рабочего 
дня после объявления результатов итоговой аттестации. 

5.20. Решение о создании и составе апелляционной комиссии оформляется 
приказом директора Института. С целью оценки качества итоговых аттестационных 
работ на них могут быть получены рецензии, отзывы и др. 

5.21. По результатам итоговой аттестации, а также работы апелляционной 
комиссии издаётся приказ о завершении обучения и выдаче документов о 
квалификации. 

5.22. По результатам обучения по дополнительной профессиональной 
программе выдаются документы установленного образца: 

- диплом о профессиональной переподготовке (длительность обучения от 250 
часов), подписанный председателем аттестационной комиссии и директором 
Института; 

- удостоверение о повышении квалификации (длительность обучения от 16 
часов), подписанное директором Института. 

При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно с 
получением среднего профессионального образования или высшего образования 
удостоверение о повышении квалификации или диплом о профессиональной 
переподготовке выдаются одновременно с получением соответствующего документа 
об образовании и о квалификации. 

5.23. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 
дополнительной профессиональной программы или отчисленным из Института, по 
запросу выдается справка об обучении или о периоде обучения. 

5.24. Факт регистрации и получения документов, подтверждающих 
прохождение обучения слушателями дополнительной профессиональной программы, 
сотрудниками Института отражается в журнале регистрации документов о 
квалификации и в соответствии с законодательством Российской Федерации, сведения 
о выданных документах о квалификации вносятся Институтом в федеральную 
информационную систему «Федеральный реестр сведений о документах об 
образовании и (или) о квалификации, документах об обучении», формирование и 
ведение которой организует федеральный орган исполнительной власти, 
осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере образования. 

 

6. Мониторинг качества услуг по дополнительному образованию 
 
6.1. Мониторинг качества услуг по дополнительному образованию включает в 

себя: 
- мониторинг качества дополнительной программы; 
- мониторинг непосредственных результатов обучения слушателей, 

обучающихся/учащихся; 
- мониторинг удовлетворённости слушателей, обучающихся/учащихся и (или) их 

законных представителей результатом и процессом обучения. 
6.2. Мониторинг качества дополнительной программы включает обязательную 

техническую, содержательную экспертную оценку и утверждение программы Ученым 



советом Института. 
6.3. Мониторинг непосредственных результатов обучения проводится в 

процессе промежуточной и итоговой аттестации в соответствии с дополнительной 
программой. 

6.4. Мониторинг удовлетворённости слушателей результатом и процессом 
обучения проводится по поручению директора Института, в т.ч. с применением 
дистанционных технологий. 

 
7. Заключительные положения 

 
7.1. Настоящее Положение утверждается и вводится в действие приказом 

директора Института. 
7.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области и 
локальными нормативными актами Института. 
  



Приложение № 1 
к Положению о порядке организации и 

осуществления образовательной деятельности 
по программам дополнительного образования в 

ГАОУ АО ДПО «Институт развития 
образования» 

 
 

Публичная оферта 
об оказании образовательных услуг 

по программам дополнительного образования и дополнительного 
(профессионального) образования 

 
г. Астрахань                                                                             «__» _______20__ г. 
 
1. Общие условия 
1.1. Государственное автономное образовательное учреждение Астраханской 

области дополнительного профессионального образования «Институт развития 
образования» (ГАОУ АО ДПО «ИРО»), осуществляющее образовательную 
деятельность на основании лицензии от 13.11.2015 г. № 1369-Б/С, серия 30Л01 № 
0000366, выданной министерством образования и науки Астраханской области, 
именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице 
_________________________________________________________________________, 
действующего на основании Устава, адресует настоящую публичную оферту об 
оказании образовательных услуг (далее – Оферта), размещенную в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://platforma.institute (далее – 
Договор) любым физическим лицам, в том числе родителям (законным 
представителям) несовершеннолетнего, выразившим готовность воспользоваться 
образовательными услугами Исполнителя. 

1.1.1. Заказчик по настоящему Договору – физическое лицо, в том числе 
родители (законные представители) несовершеннолетнего, заказывающие 
образовательные услуги на основании настоящего Договора. 

1.1.2. Обучающийся (слушатель) по настоящему Договору – физическое лицо, 
имеющее намерение пройти обучение и освоить образовательную программу, 
подлежащее зачислению Исполнителем на обучение. 

1.2. В соответствии с пунктом 2 статьи 437 Гражданского кодекса Российской 
Федерации в случае принятия изложенных ниже условий и оплаты образовательных 
услуг лицо (при наличии), производящее акцепт данной Оферты, становится 
Заказчиком или Обучающимся (слушателем), а Исполнитель, Заказчик, Обучающийся 
(слушатель) совместно - Сторонами договора Оферты. 

1.3. Акцептом настоящей Оферты является запись в автоматизированной 
информационной системе «Платформа» по адресу: https://platforma.institute (далее – 
АИС «Платформа») на соответствующие курсы.  

1.4. Осуществляя акцепт настоящей Оферты, Заказчик, Обучающийся 
(слушатель) соглашаются: 

- со всеми условиями Договора в том виде, в каком они изложены в тексте 
настоящего Договора, содержащем перечень предоставляемых Исполнителем 
образовательных услуг; 

- что условия оказания образовательных услуг и настоящей оферты полностью 



соответствуют воле, потребностям и требованиям Заказчика, Обучающегося 
(слушателя); 

- на осуществление обработки своих персональных данных, как субъекты 
персональных данных, в том числе АИС «Платформа», в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и пользовательским 
соглашением, размещенным в АИС «Платформа». 

1.5. Осуществляя акцепт настоящей Оферты, Заказчик, Обучающийся 
(слушатель) ознакомлены с правилами оказания образовательных услуг и стоимостью 
платных образовательных услуг (работ), размещенных в АИС «Платформа». 

2. Предмет Договора 
2.1. Исполнитель проводит обучение Обучающегося (слушателя) в соответствии 

с наименованием, формой, сроками, условиями, способами освоения образовательной 
программы (продолжительность обучения), стоимости платных образовательных 
услуг (работ) и иной необходимой информацией об образовательных услугах, 
размещенных в АИС «Платформа». 

2.2. Заказчик, Обучающийся (слушатель) вправе выбрать для участия одну или 
несколько образовательных программ.  

2.3. Сроки освоения каждой образовательной программы обозначены в АИС 
«Платформа» по адресу: http://platforma.institute 

3. Права и обязанности Сторон 
3.1. Исполнитель вправе: 
3.1.1. Самостоятельно организовывать и осуществлять образовательный 

процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения 
промежуточной аттестации Обучающегося (слушателя). 

3.1.2. Отчислить Обучающегося (слушателя) по основаниям, предусмотренным 
разделом 6 настоящего Договора. 

3.1.3. Использовать материалы и результаты обучения, созданные 
Обучающимся (слушателем) в процессе обучения по образовательной программе, с 
указанием авторства. 

3.1.4. Отказать Заказчику, Обучающемуся (слушателю) в проведении обучения 
с последующим возвратом оплаты за обучение в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации. 

3.2. Заказчик, Обучающийся (слушатель) вправе: 
3.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации 

предоставления образовательных услуг, предусмотренных разделом 2 настоящего 
Договора, и обеспечения их надлежащего исполнения.  

3.2.2. Получать информацию об оценке знаний, о процессе и результатах 
обучения. 

3.2.3. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся предоставления 
образовательных услуг. 

3.2.4. Пользоваться в установленном порядке системой дистанционного 
обучения Исполнителя, а также иной рекомендованной информацией и 
необходимыми для обучения электронными ресурсами.  

3.2.5. Воспользоваться возможностью переноса/продления сроков обучения 
один раз (распространяется только на образовательные программы профессиональной 
переподготовки). 

3.2.6. Заявление о переносе/продлении сроков обучения может быть оформлено 
только в период обучения или до его начала. 



3.3. Исполнитель обязан: 
3.3.1. Предоставлять Обучающемуся (слушателю) образовательные услуги в 

соответствии с Договором. 
3.3.2. Принять от Заказчика, Обучающегося (слушателя) заявку на обучение по 

образовательным программам, заполненную в АИС «Платформа» по адресу: 
http://platforma.institute. Подтверждением принятия заявки является соответствующее 
сообщение, отправленное на электронный адрес, указанный в заявке. Иного 
подтверждения принятия заявки не высылается. 

3.3.3. После получения заявки, а если предусмотрено Договором, и оплаты за 
образовательные услуги, включить фамилию, имя, отчество Обучающегося 
(слушателя) в состав учебной группы. 

3.3.4. Зачислить Обучающегося (слушателя) после получения заявки, а если 
предусмотрено Договором после получения оплаты за образовательные услуги в 
учебную группу образовательной программы согласно дате, указанной им в заявке.  

3.3.5. Вместе с началом оказания образовательных услуг предоставить 
Заказчику, Обучающемуся (слушателю) учебно-тематический план образовательной 
программы. 

3.3.6. Обеспечить Обучающемуся (слушателю) обучение в соответствии с его 
образовательной программой. 

3.3.7. По результатам успешной итоговой аттестации выдать Обучающемуся 
(слушателю) документ установленного образца. 

Документ установленного образца выдается в печатном виде или в электронном, 
отдельно по каждой пройденной образовательной программе. Формат предоставления 
определяется видом программы. Стоимость документа установленного образца 
входит в стоимость оплаты образовательной программы. 

3.3.8. В случае, если Обучающийся (слушатель) был отчислен с образовательной 
программы или не прошел итоговую аттестацию, Исполнитель по запросу Заказчика 
Обучающегося (слушателя) направляет ему на адрес электронной почты, указанный в 
АИС «Платформа», справку по образцу, установленному Исполнителем. 

3.3.9. Сохранять конфиденциальность информации Обучающегося (слушателя), 
полученной от него при подаче заявки, а также содержания частных сообщений 
электронной почты, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.  

3.3.10. По мере необходимости публиковать официальные сообщения, 
связанные с изменениями в Договоре, на официальном сайте Института и в АИС 
«Платформа» по адресу: http://platforma.institute. 

3.3.11. Выставлять счет на оплату образовательных услуг и принимать оплату 
на их основании. 

3.3.12. В случае возникновения со стороны Исполнителя задержки в оказании 
образовательных услуг в установленные сроки по уважительной причине 
(болезнь/командировка преподавателя или сбой в работе технических средств, 
использующихся при оказании образовательных услуг), Исполнитель обязуется 
продлить сроки предоставления Обучающемуся (слушателю) образовательных услуг 
по Договору на аналогичный произошедшей задержке срок. 

3.4. Заказчик, Обучающийся (слушатель) обязан: 
3.4.1. При записи в АИС «Платформа» по адресу: http://platforma.institute, внести 

точную, полную и достоверную информацию. Если информация в заявке оказывается 
недостоверной, Исполнитель не несет ответственность за невозможность 



установления связи с Обучающимся (слушателем) и оказания образовательных услуг 
по настоящему Договору. 

3.4.2. Принимать образовательные услуги, предоставляемые Исполнителем на 
условиях Договора. 

3.4.3. За счет собственных средств обеспечить получение электронных 
материалов образовательной программы, предоставляемых Исполнителем в рамках 
оказания образовательных услуг. 

3.4.4. Не передавать данные доступа к АИС «Платформа» третьим лицам. Не 
передавать/не размещать материалы образовательной программы и иную 
информацию, а также комментарии преподавателя, предоставляемые в процессе 
обучения, третьим лицам, не использовать их ни в каких целях, кроме как для 
получения Обучающимся (слушателем) образовательных услуг в рамках изучаемой 
образовательной программы. 

3.4.5. Незамедлительно известить Исполнителя о случаях утери, либо хищения 
данных доступа к АИС «Платформа» по электронному адресу Института 
mail@platforma.email. 

3.4.6. Добросовестно осваивать образовательную программу, в том числе 
посещать предусмотренные образовательной программой учебные занятия и др., 
осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять в срок задания, 
данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы. 

3.4.7. Добросовестно выполнять все требования и рекомендации Исполнителя 
по изучению образовательной программы, своевременно выполнять задания, в случае 
дистанционного обучения присылать на проверку выполненные контрольные задания. 

3.4.8. Уважать честь и достоинство других обучающихся, преподавателей и 
сотрудников Исполнителя, не создавать препятствий для получения образования 
другими обучающимися (слушателями), соблюдать этикет общения. 

3.4.9. В случае если по той или иной причине Обучающийся (слушатель) после 
зачисления в группу не может начать обучение в установленный срок или не может 
продолжить его и завершить в установленные образовательной программой сроки, он 
обязан самостоятельно или через третьих лиц предупредить об этом Исполнителя 
следующим образом: 

- если Обучающийся (слушатель) не может приступить к обучению в ту дату, 
что была указана в АИС «Платформа», он обязуется до начала обучения предупредить 
Исполнителя по электронной почте: mail@platforma.email либо по телефону: 44-20-02.  

- если Обучающийся (слушатель) приступил к обучению, но не может 
продолжить его, он обязан в течение 3-х дней с момента возникновения ситуации, 
предупредить Исполнителя, направив ему по электронной почте: mail@platforma.email 
соответствующее письмо. 

3.4.10. В случае если Обучающийся (слушатель) принял решение по той или 
иной причине не продолжать обучение, он обязан в течение 3-х дней с момента 
принятия данного решения предупредить Исполнителя по электронной почте: 
mail@platforma.email. 

4. Обстоятельства непреодолимой силы 
4.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное 

неисполнение обязательств по настоящему Договору в период его действия, если это 
вызвано обстоятельствами непреодолимой силы, а именно: пожара, наводнения, 
землетрясения, войны, а также запретительных актов или иных действий органов 
государственной власти и управления и другими, не зависящими от Сторон 



обстоятельствами, и если эти обстоятельства непосредственно повлияли на 
исполнение настоящего Договора. При этом исполнение обязательств по настоящему 
Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали такие 
обстоятельства, с учетом действующего расписания занятий и других технических 
возможностей Исполнителя. 

4.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по 
настоящему Договору, должна в течение 10 дней известить другую Сторону в 
письменной форме о наступлении и прекращении таких обстоятельств. 
Доказательством обстоятельств форс-мажора будут являться справки, выданные 
полномочными органами власти и управления. 

5. Стоимость образовательных услуг и порядок расчетов 
5.1. Действие пунктов 5.2, 5.6 - 5.9 настоящего раздела распространяется на 

Заказчиков в лице физических лиц, в том числе родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего, осуществляющих оплату образовательных услуг 
самостоятельно за счет собственных денежных средств. 

5.2. Образовательные услуги Исполнителя Заказчик обучения, оплачивает на 
условиях 100% предоплаты путем перечисления денежных средств на расчетный счет 
Исполнителя (если иное не предусмотрено условиями участия в конкретной 
образовательной программе, либо данная информация не размещена на официальном 
сайте Исполнителя). Если Заказчик не имеет возможности перечисления 100% 
предоплаты, то оплата производится следующим способом: аванс в размере 50% от 
стоимости курса и 50 % от стоимости курса не позднее 10-ти календарных дней после 
окончания курсов. По согласованию с Исполнителем оплата может производиться 
равными долями до начала сессий (последнее распространяется только на 
образовательные программы профессиональной переподготовки).  

Заказчик самостоятельно перечисляет денежные средства за обучение по 
образовательной программе по реквизитам, указанным в разделе 11 настоящего 
Договора, с обязательным указанием цели, на которую осуществляется перечисление 
денежных средств, в строке «назначение платежа»: «Оплата по договору-оферты, 
наименование курса, ФИО». 

5.3. Стоимость каждой образовательной программы указана в АИС 
«Платформа» по адресу: http://platforma.institute, а также в Приложении к настоящему 
Договору. 

5.4. Услуги считаются принятыми Заказчиком (т.е. он согласен с качеством и 
объемом предоставленных услуг и претензий не имеет) по истечении 3-х рабочих дней 
с даты получения им документа установленного образца или получения данного 
документа лично (при предъявлении документа, удостоверяющего личность). Если в 
течение указанного времени Исполнитель не получит от Заказчика письмо по 
электронной почте: mail@platforma.email с претензией к качеству и срокам оказанных 
услуг.  

5.5. Исполнитель предоставляет Заказчику оригиналы документов: договор-
оферты, счет, акт выполненных работ по письменному запросу Заказчика. 

5.6. Образовательные услуги считаются оплаченными с момента поступления от 
Заказчика денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

5.7. Оплата образовательных услуг по данному Договору подразумевает, что 
Заказчик согласен со всеми условиями настоящего Договора и безоговорочно 
принимает их. 

5.8. В случае нарушения Договора со стороны Заказчика, Обучающегося 



(слушателя) Исполнитель вправе остановить оказание Заказчику образовательных 
услуг по Договору, при этом перечисленные Заказчиком денежные средства возврату 
не подлежат. В случае нарушения договора со стороны Исполнителя возврату 
подлежит стоимость образовательных услуг в полном объеме. 

6. Отчисление Обучающегося (слушателя) 
6.1. Исполнитель вправе отчислить Обучающегося (слушателя) по следующим 

основаниям:  
6.1.1. Недобросовестного освоения образовательной программы, в том числе 

недобросовестного посещения предусмотренных образовательной программой 
учебных занятий и/или академической неуспеваемостью. 

6.1.2. Недобросовестного выполнения заданий, данных педагогическими 
работниками. 

6.1.3. В случае просрочки оплаты стоимости образовательных услуг. 
6.2. При письменном запросе со стороны Заказчика, не позднее 10 рабочих дней 

с даты отчисления Обучающегося (слушателя), чье обучение было оплачено 
Заказчиком, Исполнитель направляет акт выполненных работ. 

6.3. В случае, если Обучающейся (слушатель) был отчислен по основаниям, 
указанным в пунктах 6.1.1,6.1.2 настоящего раздела, и хочет возобновить/продолжить 
обучение по образовательной программе, с которой он был отчислен, ему, а случае 
несовершеннолетнего Обучающегося (слушателю) – законному представителю, 
необходимо направить Исполнителю письменное заявление о восстановлении. По 
согласованию с Исполнителем Обучающейся (слушатель) восстанавливается на ту 
образовательную программу, с которой он был отчислен. 

6.4. Возврат стоимости образовательных услуг, оплаченных Заказчиком, не 
осуществляется.  

6.5. Замена отчисленного Обучающегося (слушателя) на другого не допускается. 
7. Ответственность сторон 
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по 

настоящему договору Стороны несут ответственность, предусмотренную 
законодательством Российской Федерации и настоящим договором. 

7.2. Все материалы любой дополнительной общеразвивающей программы и 
дополнительной профессиональной образовательной программы, реализуемой 
Исполнителем, доступ к которым предоставляется или которые передаются Заказчику, 
Обучающемуся (слушателю) в соответствии с настоящим Договором, являются 
объектом исключительных прав автора курса и Исполнителя. Не допускается без 
согласия Исполнителя использование данных материалов, т.е. их воспроизведение, 
распространение, публичный показ, импорт оригинала или экземпляров материалов в 
целях распространения, перевод или другая переработка, доведение произведения до 
всеобщего сведения таким образом, что любое лицо может получить доступ к 
материалам из любого места и в любое время по собственному выбору, за 
исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации и 
настоящим Договором. В случае неправомерного использования 
предоставляемых/передаваемых материалов Исполнитель вправе требовать 
пресечения действий, нарушающих исключительные права автора образовательной 
программы и Исполнителя на данные материалы, а также возмещения убытков, 
причиненных таким использованием. В соответствии с настоящим Договором 
использование Заказчиком, Обучающимся (слушателем), 
передаваемых/предоставляемых материалов образовательной программы допускается 



только в целях ознакомления с ними. Другие цели и формы использования материалов 
курса требуют обязательного письменного согласия со стороны автора материала и 
Исполнителя. 

7.3. Исполнитель не несет ответственность за некорректное использование 
Обучающимся (слушателем) результатов обучения, полученных в процессе или по 
окончании обучения. 

8. Порядок рассмотрения претензий и споров 
8.1. Споры и/или разногласия будут решаться Сторонами путем переговоров, а 

в случае не достижения согласия – в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

8.2. Претензии Заказчика, Обучающегося (слушателя) по предоставляемым 
образовательным услугам принимаются и рассматриваются Исполнителем только в 
письменном виде и в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации. 

9. Срок действия, порядок изменения и расторжения договора 
9.1. Договор вступает в силу с момента принятия его условий Заказчиком, 

(акцепта Оферты) и действует до полного выполнения Сторонами своих обязательств. 
9.2. Моментом заключения Договора является оформление Заказчиком записи в 

АИС «Платформа» по адресу: http://platforma.institute. 
9.3. Исполнитель вправе изменять условия предоставления образовательных 

услуг в одностороннем порядке. Датой вступления в силу изменений является дата их 
опубликования в АИС «Платформа» по адресу: http://platforma.institute. Заказчик в 
этом случае вправе расторгнуть настоящий Договор до момента начала оказания 
образовательных услуг Исполнителем. В случае если изменения вступили в силу в 
момент обучения Обучающегося (слушателя) на курсе, условиях договора остаются 
неизменными 

9.4. Настоящий договор может быть расторгнут досрочно по следующим 
основаниям: 

• по инициативе Заказчика, Обучающегося (слушателя) если он принял 
решение по той или иной причине не продолжать обучение; 

• по инициативе Исполнителя в случае: 
- отчисления Обучающегося (слушателя); 
- нарушения порядка приема, повлекшего по вине Обучающегося 

(слушателя) его незаконное зачисление; 
- просрочки оплаты стоимости образовательных услуг; 
- невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося 
(слушателя); 

- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации по обстоятельствам, не зависящим от воли Заказчика, Обучающегося 
(слушателя) и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя. 

10. Уведомления и сообщения 
10.1. Допускается отправка уведомлений и/или сообщений по электронной 

почте Института: mail@platforma.email. В случае отправки уведомлений и/или 
сообщений по электронной почте, отправившая уведомление Сторона, может 
удостовериться в его получении по телефону: 44-20-02. 

10.2. Заявление о переносе/продлении сроков получения образовательных услуг 
по Договору Обучающийся (слушатель) направляет в адрес Исполнителя по 



электронной почте Института: mail@platforma.email. 
11. Реквизиты сторон 
Полное наименование: Государственное автономное образовательное 

учреждение Астраханской области дополнительного профессионального образования 
«Институт развития образования» 

Сокращённое наименование: ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования», 
институт развития образования «Платформа», институт «Платформа», институт 
образования «Платформа». 

Адрес: 414000, г. Астрахань, 
ул. Ульяновых, дом 4. 
ИНН 3015106453 
КПП 301501001 
р/с 40603810605004000005 
к/с 30101810500000000602 
Астраханское отделение № 8625 ПАО Сбербанк г. Астрахань  
БИК 04120360 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Приложение № 2 
к Положению о порядке организации и  

осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования  

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития  
образования» 

 
ДОГОВОР № ______ 

на обучение по программам дополнительного образования 
 

г. __________________________                                     «____» _____________ 20__ г. 
 

 
Государственное автономное образовательное учреждение Астраханской 

области дополнительного профессионального образования «Институт развития 
образования» на основании лицензии от 13.11.2015 № 1369-Б/С, выданной 
Министерством образования и науки Астраханской области бессрочно, в лице 
директора ___________________________________, действующего на основании 
Устава, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», и 
_______________________________________________________________________, 

(ФИО слушателя, законного представителя несовершеннолетнего обучающегося/учащегося) 
именуемый в дальнейшем «Заказчик», «Обучающийся», действующего на основании 
________________________________________________________________________ и  

 (реквизиты документа, удостоверяющего личность) 
_________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) зачисляемого на обучение несовершеннолетнего 
обучающегося/учащегося)) 

именуемый в дальнейшем «Обучающийся», совместно именуемые в дальнейшем 
«Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

 
I. Предмет Договора 

1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Заказчик, в 
случае оказания образовательной услуги на платной основе, обязуется оплатить 
обучение по образовательной программе 
_______________________________________________________________________ 

(наименование образовательной программы) 
_______________________________________________________________________ 

(форма обучения, код, наименование профессии, специальности или направления подготовки) 
в пределах федеральных государственных требований (в случае реализации 
программы профессиональной переподготовки) в соответствии с учебными планами и 
образовательными программами Исполнителя. 

1.2. Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) 
на момент подписания Договора составляет _________________________________. 

(количество месяцев, лет) 
1.3. После освоения Обучающимся образовательной программы и (или) 

успешного прохождения государственной итоговой аттестации ему выдается 
________________________________________________ ______________________. 

(документ об образовании и (или) о квалификации) 
 

II. Взаимодействие сторон  
 



2.1. Исполнитель вправе: 
2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать 

системы оценок, формы, порядок и периодичность промежуточной аттестации 
Обучающегося. 

2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного 
взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными 
нормативными актами Исполнителя. 

2.2. Заказчик вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам 
организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных 
разделом I настоящего Договора. 

2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с 
частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации». Обучающийся также вправе: 

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и 
обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I 
настоящего Договора. 

2.3.2. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 
имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы. 

2.3.3. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, 
участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, 
организованных Исполнителем. 

2.3.4. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 
умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 

2.4. Исполнитель обязан: 

2.4.1. Зачислить Обучающегося, выполнившего установленные 
законодательством Российской Федерации, учредительными документами, 
локальными нормативными актами Исполнителя условия приема, в качестве 
_______________________________________________________________________. 

(категория Обучающегося) 
2.4.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о 

предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые 
предусмотрены Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите 
прав потребителей» и Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации». 

2.4.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных 
услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги 
оказываются в соответствии с федеральным государственным образовательным 
стандартом или образовательным стандартом, учебным планом, в том числе 
индивидуальным, и расписанием занятий Исполнителя. 

2.4.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной 
программой условия ее освоения. 

2.4.5. Принимать от Заказчика плату за образовательные услуги, в случае оказания 
образовательной услуги на платной основе. 

2.4.6. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту 
от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану 
жизни и здоровья. 

2.5. В случае оказания образовательной услуги на платной основе, Заказчик 
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обязан своевременно вносить плату за предоставляемые Обучающемуся 
образовательные услуги, указанные в разделе I настоящего Договора, в размере и 
порядке, определенными настоящим Договором, а также предоставлять платежные 
документы, подтверждающие такую оплату. 

 
III. Стоимость образовательных услуг, сроки и порядок их оплаты (заполняется в 

случае оказания образовательной услуги на платной основе) 
 
3.1. Полная стоимость образовательных услуг за весь период обучения 

Обучающегося составляет __________ рублей. 
Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения настоящего 

Договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с 
учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками 
федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 

3.2. Оплата производится ____________________________________________  
(период оплаты (ежемесячно, ежеквартально, по четвертям, полугодиям или иной платежный период) и время 
оплаты (например, не позднее определенного числа периода, подлежащего оплате, или не позднее определенного 
числа периода, предшествующего (следующего) за периодом оплаты) 
за наличный расчет/в безналичном порядке на счет, указанный в  разделе VIII 
настоящего Договора (ненужное вычеркнуть). 

 
IV. Порядок изменения и расторжения Договора 

 
4.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по 

соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 
4.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в 

одностороннем порядке в случаях: 
- невыполнение обучающимся по образовательной программе (части 

образовательной программы) обязанностей по добросовестному освоению такой 
образовательной программы (части образовательной программы) и выполнению 
учебного плана; 

-  установление нарушения порядка приема в осуществляющую образовательную 
деятельность организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 
зачисление в эту образовательную организацию; 

- просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 
- невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 
4.4. Действие настоящего Договора прекращается досрочно: 
- по инициативе Обучающегося, в том числе в случае перевода Обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность; 

- по инициативе Исполнителя в случае применения к Обучающемуся отчисления 
как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения Обучающимся по 
образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой 
образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 
установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 
повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в образовательную 
организацию; 



- по обстоятельствам, не зависящим от воли Заказчика, Обучающегося и 
Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя. 

4.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при 
условии полного возмещения Заказчику, Обучающемуся убытков. 

4.6. Заказчик, Обучающийся вправе отказаться от исполнения настоящего 
Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов. 

 
V. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 

 
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по 

Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством 
Российской Федерации и настоящим Договором. 

5.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания 
не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью 
образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать (в случае 
оказания образовательной услуги на платной основе): 

5.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги. 
5.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги. 
5.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков 

оказанной образовательной услуги своими силами или третьими лицами. 
5.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного 

возмещения убытков, если в _____ срок недостатки образовательной услуги не 
устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, 
если им обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или 
иные существенные отступления от условий Договора. 

5.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки 
начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные 
сроки оказания образовательной услуги) либо если во время оказания образовательной 
услуги стало очевидным, что она не будет оказана в срок, Заказчик вправе по своему 
выбору: 

5.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель 
должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание 
образовательной услуги; 

5.4.2. Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам (в случае 
оказания образовательной услуги на платной основе - за разумную цену и потребовать 
от исполнителя возмещения понесенных расходов); 

5.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги (в случае 
оказания образовательной услуги на платной основе);  

5.4.4. Расторгнуть Договор. 
 

VI. Срок действия Договора 
 
Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и 

действует до полного исполнения Сторонами обязательств. 
 

VII. Заключительные положения 
 
7.1. В случае оказания образовательной услуги на платной основе Исполнитель 

вправе снизить стоимость платной образовательной услуги по Договору в 



соответствии с условиями, обозначенными локальным нормативным актом 
Исполнителя. 

7.2. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, 
размещенной на официальном сайте Исполнителя в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» на дату заключения настоящего Договора. 

7.3. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) 
понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося 
в образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или 
отчислении Обучающегося из образовательной организации. 

7.4. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой 
из сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и 
дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и 
подписываться уполномоченными представителями Сторон. 

7.5. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к 
Договору. 

 
VIII. Адреса и реквизиты Сторон 

 
      Исполнитель                                                                                      Заказчик      



 
Приложение № 3 

к Положению о порядке организации и  
осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования  

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития  
образования» 

 
ДОГОВОР № ______ 

на обучение по программам дополнительного профессионального образования 
 

г. __________________________                                     «____» _____________ 20__ г. 
 

 
Государственное автономное образовательное учреждение Астраханской 

области дополнительного профессионального образования «Институт развития 
образования» на основании лицензии от 13.11.2015 № 1369-Б/С, выданной 
Министерством образования и науки Астраханской области бессрочно, в лице 
директора ___________________________________, действующего на основании 
Устава, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», и 
_______________________________________________________________________, 

(наименование организации) 
именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице __________________________________ 
_______________________________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, действующего от имени организации) 
действующего на основании ______________________________________________ и  

 (реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Заказчика) 
______________________________________________________________________, 
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение) 
именуемый в дальнейшем «Обучающийся», совместно именуемые в дальнейшем 
«Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

 
I. Предмет Договора 

1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Заказчик 
обязуется оплатить обучение по образовательной программе 
_______________________________________________________________________ 

(наименование образовательной программы) 
_______________________________________________________________________ 

(форма обучения, код, наименование профессии, специальности или направления подготовки) 
в пределах федеральных государственных требований (в случае реализации 
программы профессиональной переподготовки) в соответствии с учебными планами и 
образовательными программами Исполнителя. 

1.2. Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) 
на момент подписания Договора составляет _________________________________. 

(количество месяцев, лет) 
1.3. После освоения Обучающимся образовательной программы и успешного 

прохождения государственной итоговой аттестации ему выдается 
________________________________________________ ______________________. 

(документ об образовании и (или) о квалификации) 
 

II. Взаимодействие сторон  



 
2.1. Исполнитель вправе: 
2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать 

системы оценок, формы, порядок и периодичность промежуточной аттестации 
Обучающегося; 

2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного 
взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными 
нормативными актами Исполнителя. 

2.2. Заказчик вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам 
организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных 
разделом I настоящего Договора. 

2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с 
частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации». Обучающийся также вправе: 

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и 
обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I 
настоящего Договора; 

2.3.2. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 
имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы; 

2.3.3. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, 
участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, 
организованных Исполнителем; 

2.3.4. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 
умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 

2.4. Исполнитель обязан: 

2.4.1. Зачислить Обучающегося, выполнившего установленные 
законодательством Российской Федерации, учредительными документами, 
локальными нормативными актами Исполнителя условия приема, в качестве 
_______________________________________________________________________; 

(категория Обучающегося) 
2.4.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о 

предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые 
предусмотрены Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите 
прав потребителей» и Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»; 

2.4.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных 
услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги 
оказываются в соответствии с федеральным государственным образовательным 
стандартом или образовательным стандартом, учебным планом, в том числе 
индивидуальным, и расписанием занятий Исполнителя; 

2.4.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной 
программой условия ее освоения; 

2.4.5. Принимать от Заказчика плату за образовательные услуги; 
2.4.6. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту 

от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану 
жизни и здоровья. 

2.5. Заказчик обязан своевременно вносить плату за предоставляемые 
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Обучающемуся образовательные услуги, указанные в разделе I настоящего Договора, 
в размере и порядке, определенными настоящим Договором, а также предоставлять 
платежные документы, подтверждающие такую оплату. 

 
III. Стоимость образовательных услуг, сроки и порядок их оплаты  

 
3.1. Полная стоимость образовательных услуг за весь период обучения 

Обучающегося составляет __________ рублей. 
Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения настоящего 

Договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с 
учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками 
федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 

3.2. Оплата производится ____________________________________________  
(период оплаты (ежемесячно, ежеквартально, по четвертям, полугодиям или иной платежный период) и время 
оплаты (например, не позднее определенного числа периода, подлежащего оплате, или не позднее определенного 
числа периода, предшествующего (следующего) за периодом оплаты) 
за наличный расчет/в безналичном порядке на счет, указанный в  разделе VIII 
настоящего Договора (ненужное вычеркнуть). 

 
IV. Порядок изменения и расторжения Договора 

 
4.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по 

соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 
4.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в 

одностороннем порядке в случаях: 
- невыполнение обучающимся по профессиональной образовательной программе 

(части образовательной программы) обязанностей по добросовестному освоению 
такой образовательной программы (части образовательной программы) и выполнению 
учебного плана; 

-  установление нарушения порядка приема в осуществляющую образовательную 
деятельность организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 
зачисление в эту образовательную организацию; 

- просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 
- невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 
4.4. Действие настоящего Договора прекращается досрочно: 
- по инициативе Обучающегося, в том числе в случае перевода Обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность; 

- по инициативе Исполнителя в случае применения к Обучающемуся отчисления 
как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения Обучающимся по 
профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному 
освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в 
случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 
повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в образовательную 
организацию; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли Заказчика, Обучающегося и 
Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя. 



4.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при 
условии полного возмещения Заказчику, Обучающемуся убытков. 

4.6. Заказчик, Обучающийся вправе отказаться от исполнения настоящего 
Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов. 

 
V. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 

 
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по 

Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством 
Российской Федерации и настоящим Договором. 

5.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания 
не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью 
образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать: 

5.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги. 
5.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги. 
5.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков 

оказанной образовательной услуги своими силами или третьими лицами. 
5.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного 

возмещения убытков, если в _____ срок недостатки образовательной услуги не 
устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, 
если им обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или 
иные существенные отступления от условий Договора. 

5.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки 
начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные 
сроки оказания образовательной услуги) либо если во время оказания образовательной 
услуги стало очевидным, что она не будет оказана в срок, Заказчик вправе по своему 
выбору: 

5.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель 
должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание 
образовательной услуги; 

5.4.2. Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную цену 
и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов; 

5.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги; 
5.4.4. Расторгнуть Договор. 
 

VI. Срок действия Договора 
 
Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и 

действует до полного исполнения Сторонами обязательств. 
 

VII. Заключительные положения 
 
7.1. Исполнитель вправе снизить стоимость платной образовательной услуги по 

Договору в соответствии с условиями, обозначенными локальным нормативным актом 
Исполнителя. 

7.2. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, 
размещенной на официальном сайте Исполнителя в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» на дату заключения настоящего Договора. 

7.3. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) 



понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося 
в образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или 
отчислении Обучающегося из образовательной организации. 

7.4. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой 
из сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и 
дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и 
подписываться уполномоченными представителями Сторон. 

7.5. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к 
Договору. 

 
VIII. Адреса и реквизиты Сторон 

 
      Исполнитель                                                                                      Заказчик     
 



          
Приложение № 4 

к Положению о порядке организации и  
осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования  

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» 
 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  
АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«Институт развития образования» 
УЧЕБНОЕ РАСПИСАНИЕ 

______________________________________________________________________________________ 
наименование программы 

Категория слушателей ___________________________________ 
Сроки реализации: ______________________________________ 
Форма обучения:________________________________________ 

УТВЕРЖДАЮ 
Исполнительный директор 
_____________ Ф.И.О. 
 «____»____________ 202__г. 
 

Дата/место 
проведения Тема 

Часы Ф.И.О. 
преподавателя Л ПР СР 

 
      

 
      

      

 
      

      



 
Приложение № 5 

к Положению о порядке организации и  
осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования 

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 
«Институт развития образования» 

(институт «Платформа») 

ПРИКАЗ 

«__» ________  20___ г. № _______ 

О зачислении  

В соответствии с Положением о порядке организации и осуществления 
образовательной деятельности по программам дополнительного образования ГАОУ АО 
ДПО «Институт развития образования» и Планом образовательной и методической 
деятельности ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» на 20____ год 

 
ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Зачислить с ____20__ г. на _____________________  

«_____________________________» (категория обучающегося) в группу №____: 
1.1. Обучающихся за счет средств субсидии на финансовое обеспечение 

выполнения государственного задания на оказание государственных услуг 
(выполнение работ): 

№ 
п/п Фамилия Имя Отчество Организация 

1.      

1.2. Обучающихся за счет средств от приносящей доход деятельности: 
№ 
п/п Фамилия Имя Отчество Организация 

1.     

 
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Исполнительный директор                                                                                            ФИО



Приложение № 6 
к Положению о порядке организации и  

осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования 

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 
«Институт развития образования» 

(институт «Платформа») 

ПРИКАЗ 

«__» ________  20___ г. № _______ 

О зачислении  

В соответствии с Положением о порядке организации и осуществлении 
образовательной деятельности по программам дополнительного образования ГАОУ АО 
ДПО «Институт развития образования» и Планом образовательной и методической 
деятельности ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» на 20____ год 

 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Зачислить с ____20__ г. на _____________________  «_____________________________» 
(категория обучающегося) в группу №____: 

1.1. Обучающихся за счет средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения 
государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ): 

№ 
п/п Фамилия Имя Отчество 

    

1.2. Обучающихся за счет средств от приносящей доход деятельности: 

№ 
п/п Фамилия Имя Отчество 

    

 
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Исполнительный директор                                                                                            ФИО



Приложение № 7 
к Положению о порядке организации и  

осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования  

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» 

 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ  

«Институт развития образования» 
(институт «Платформа») 

 
ПРИКАЗ 

 
от  «       »                    20___ г.                                                                    № ____ 
 
О допуске к защите слушателей, 
назначении даты итоговой аттестации 
и утверждении состава 
аттестационной комиссии в группе № 
___, обучающейся по 
дополнительной образовательной 
программе профессиональной 
переподготовки «________________» 
по направлению _______________ на 
базе ____________________ 
образования 
_______________________ профиля 
 

В соответствии с Положением о порядке организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» и в связи с 
успешным освоением дополнительной образовательной программы 
_____________ «____________» по направлению «________________» на базе 
_______________ образования ________________  профиля, выполнением 
условий договора возмездного оказания услуг для физических (юридических) 
лиц на обучение по дополнительным образовательным программам 
слушателями группы № _______ 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Допустить к защите следующих слушателей группы № ____, 

успешно завершивших в полном объеме освоение дополнительной 
образовательной программы профессиональной переподготовки 
«__________________» по направлению «_________________» на базе 
____________ образования ________________ профиля: 

 



№ 
п/п 

Фамилия Имя Отечество Должность Место работы 

1.            

2.           

2. Установить для слушателей группы №____ даты защиты итоговых 
аттестационных работ: __________. 

3. Назначить для защиты итоговых аттестационных работ 
аттестационную комиссию в следующем составе: 

Председатель аттестационной комиссии  
ФИО, должность, место работы, ученая степень, звание (по 

согласованию);  
Члены аттестационной комиссии: 
- ФИО, должность, место работы, ученая степень, звание 
- ФИО, должность, место работы, ученая степень, звание 
Секретарь комиссии: 
ФИО, должность, место работы. 
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 
 
 
Исполнительный директор              Ф.И.О. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
Приложение № 8 

к Положению о порядке организации и  
осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования 

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» 
 

 
 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  
АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ  
«Институт развития образования» 

(институт «Платформа») 
 

ПРИКАЗ 
 

 
от «___» _________ 20___ г.                     № _________ 
 

Об отчислении  
 

 
В связи с окончанием обучения по программе дополнительного 

образования детей «____________________________» с ___20___ года по 
___20__ года  

 
ПРИКАЗЫВАЮ:  

1. Отчислить слушателей, успешно освоивших данную и выдать им 
документ установленного образца: 

 

 
2.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 
Исполнительный директор                                                                                     Ф.И.О. 

  

№ 
п/п Фамилия Имя Отчество 

1.     



 
Приложение № 9 

к Положению о порядке организации и  
осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования 

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» 
 

 
 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  
АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ  
«Институт развития образования» 

(институт «Платформа») 
 

ПРИКАЗ 
 

 
от «___» _________ 20___ г.                     № _________ 
 

Об отчислении  
 

 
В связи с окончанием обучения на______________________________ 

«____________________________» с ___20___ года по ___20__ года  
 
ПРИКАЗЫВАЮ:  

1. Отчислить слушателей, успешно закончивших обучение и выдать им 
документ установленного образца: 

 
1.1. Обучающихся за счет средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на оказание 
государственных услуг (выполнение работ) 
 

                
1.2. Обучающихся за счет средств от приносящей доход деятельности 
 

   
2. Отчислить слушателей в связи с академической неуспеваемостью: 

 

№ 
п/п Фамилия Имя Отчество Организация 

2.      

№ 
п/п Фамилия Имя Отчество Организация 

1.      



2.1. Обучающихся за счет средств субсидии на финансовое 
обеспечение выполнения государственного задания на оказание 
государственных услуг (выполнение работ) 

 

 
2.2. Обучающихся за счет средств от приносящей доход деятельности 

 

 
 

3.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 

Исполнительный директор                                                                                     Ф.И.О. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  

№ п/п Фамилия Имя Отчество Организация 

1.      

№ п/п Фамилия Имя Отчество Организация 

1.      



Приложение № 10 
к Положению о порядке организации и  

осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования 

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» 
 

 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ  

«Институт развития образования» 
(институт «Платформа») 

 
ПРИКАЗ 

 
от  «___ »_______20____г.                                                                          № ____ 
 
Об отчислении слушателей группы 
№__ и выдаче документа об 
окончании дополнительной 
образовательной программы 
профессиональной переподготовки 
«________________» по направлению 
_______________ на базе 
____________________ образования 
_______________________ профиля 

 
В соответствии с Положением о порядке организации и осуществления 
образовательной деятельности по программам дополнительного образования 
ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования», в связи с успешным 
освоением ДОП профессиональной переподготовки на базе (уровень базового 
образования слушателей), защитой итоговых аттестационных работ (проектов), 
выполнением всех условий договора возмездного оказания услуг для 
физических (юридических) лиц на обучение по дополнительным 
образовательным программам, слушателями группы №___, на основании 
решения аттестационной комиссии от ________ 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Отчислить из числа слушателей ДОП профессиональной 

переподготовки (название программы) на базе (уровень базового образования слушателей) 
следующих слушателей группы №__: 

№ 
п/п 

Фамилия Имя Отчество Должность Место 
работы 

      

      
      



2. Успешно защитившим итоговую аттестационных работу (проект) 
слушателям группы №__ выдать диплом установленного образца о 
профессиональной переподготовке  …. (назвать характер (вид) диплома). 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 
 
Исполнительный директор                          Ф.И.О. 



 
Приложение № 11 

к Положению о порядке организации и  
осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования 

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» 
 
 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  
АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«Институт развития образования» 
 

УЧЕБНОЕ РАСПИСАНИЕ  
Дополнительная общеразвивающая программа 

«________________________________»  
Наименование программы 

Сроки реализации программы:  
Количество часов:  
Группы: № 

 
 
 

УТВЕРЖДАЮ 
Исполнительный директор 
____________________ ФИО 
 «____»____________ 202__ г. 

Номер 
группы 

Фамилия, И.О. 
преподавателя 

понедельник вторник среда четверг пятница суббота воскрес
енье 

время проведения занятий  
         

 

Подпись преподавателя(ей) ____________________ / ______________________  

 



 
Приложение № 12 

к Положению о порядке организации и  
осуществления образовательной деятельности  
по программам дополнительного образования  

в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» 
 

 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ  

«Институт развития образования» 
(институт «Платформа») 

 
 

Протокол № ___ 
заседания аттестационной комиссии 

 
от «___» ____ 20__ г. 

 
О сдаче итоговой аттестации (комплексный экзамен) 

слушателями программы профессиональной переподготовки 
_____________________________________ 

 
Присутствовали: 

Председатель комиссии: 
 

  
члены комиссии:  

  
секретарь комиссии:  
 

Слушатель(ница)  
Сдал(а) итоговую аттестацию (комплексный экзамен) 
Билет № ______ 
Оценка _______________________________ 
Постановили: 
а) считать, что слушатель(ница)__________успешно сдал(а) итоговую аттестацию 
(комплексный экзамен) 
б) признать за слушателем(ницей) право на ведение нового вида профессиональной 
деятельности в сфере:_________________________________________________________ 
 
в) присвоить слушателю               

квалификацию «                                                 » 
в) выдать диплом о профессиональной переподготовке. 
 
Председатель комиссии:   
член комиссии:   
   
секретарь комиссии:   
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